
            MANUAL DEL USUARIO: MODULO DE FINANZAS             2008 

 
Informática DONET E.I.R.L.                 mdonetm@informaticadonet.com            Telef. 448-5814   Telefax  449-7872 

1 

 
 
 
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

MANUAL DEL USUARIO 
 

MODULO: FINANZAS 
 

SUB MODULO: CONTABILIDAD 
 
 

 
 
 



            MANUAL DEL USUARIO: MODULO DE FINANZAS             2008 

 
Informática DONET E.I.R.L.                 mdonetm@informaticadonet.com            Telef. 448-5814   Telefax  449-7872 

2 

 
INDICE 
 

1 ééééééééééé Consideraciones generales 
2 ééééééééééé Finanzas 



            MANUAL DEL USUARIO: MODULO DE FINANZAS             2008 

 
Informática DONET E.I.R.L.                 mdonetm@informaticadonet.com            Telef. 448-5814   Telefax  449-7872 

3 



            MANUAL DEL USUARIO: MODULO DE FINANZAS             2008 

 
Informática DONET E.I.R.L.                 mdonetm@informaticadonet.com            Telef. 448-5814   Telefax  449-7872 

1 

Consideraciones Iniciales 
 

 
ü Para un correcto funcionamiento es importante tener en 

cuenta que los parámetros son la base de cualquier sistema, 
un buen proceso de parametrización asegura un correcto 
funcionamiento de este y se evitan problemas a futuro. 

 
ü El sistema esta diseñado para trabajar con cualquier plan 

contable, sin realizar un cambio brusco de este, solo se 
necesita tener los parámetros correctos. Por ejemplo en Perú 
se tienen empresas que trabajan con el plan contable 
aprobado por la Superintendencia de Bancos y Seguros, y 
otras empresas que trabajan con el plan de cuentas 
comercial, también se cuenta con empresas que trabajan en 
México y usan su sistema contable. Todo esto sin cambios en 
la programación o un trabajo extra. 

 
ü En la descripción de las opciones mas adelante se podrá 

observar que se dice el digito 3 de la cuenta para seleccionar 
la moneda, esto debido a que en el plan contable de la Súper 
intendencia de Banca y Seguros de Perú se maneja esa 
posición. Dado que el sistema es configurable y trabaja con 
cualquier tipo de plan de cuentas, de cualquier país, es 
necesario que al momento de colocar los parámetros 
contables, se tenga en consideración esto, para indicar en que 
digito se manejara la moneda. 

 
ü El tiempo que el sistema toma para generar un reporte varia 

de acuerdo a la cantidad de información que este contenga. 
Así miso al ser un sistema basado en WEB estos procesos 
corren en el servidor, dejando la ventana del  usuario libre 
para cualquier otra operación. 

 
ü Las fechas se ingresan en el siguiente formato: 

Por ejemplo para: 25/12/2008 se usa ddmmaaaa es decir 
25122008 sin separadores. 
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o Finanzas  

Este modulo permite parametrizar, controlar, generar reportes con respecto a la 
parte contable de la empresa, así como operaciones importantes en el que 
hacer del día a día y con la lectura de este manual ira descubriendo y 
aprendiendo. 

Á Contabilidad  

Sub modulo permite  controlar, modificar, reestructurar, verificar, hacer 

cuadres, revisar los movimientos correspondientes a la contabilidad , ya 

sea de un día  o un periodo de tiempo. Algunas de las opciones son 

intuitivas por lo que no necesita  una mayor explicación.  

Á Plan de Cuentas  

Todo lo relacionado a las cuentas contables que se registran en 

el sistema, para su funcionamiento, es necesario indicar que para 

realizar estas opciones debe contarse con la asistencia de un 

Contador.  

Á Mantenimiento Maestro de Cuentas   

Permite realizar operaciones con las cuentas contables, que 

a continuación se detallan.  

La ventana de ingreso es la siguiente fig. 1.  

 

Fig. 1  

Podemos optar por tres opciones:  

1. -  Crear una cuenta nueva  

http://200.121.51.35/cgi-bin/fcont01.exe
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Se ingresa una nueva cuenta contable en el cuadro encerrado 

en el circulo rojo, una ves que se digite se hace clic en el 

botón Aceptar  y eso nos lleva a la venta siguiente. Fig. 2  

 

Fig. 2  

 

Se muestra:  

 
Cuenta contable: Muestra el número de cuenta que se desea registrar. 

 

Se tienen las siguientes opciones:  

 

Nombre de la Cuenta: Se ingresa el nombre de la cuenta asociada al número 

Clasificación de la Cuenta: Se indica si es acreedora o deudora simplemente 

seleccionando 

Información Auxiliar: Nos permite relacionar la cuenta con algún tipo de asiento especial, 

haciendo clic en el combo nos desplegara  todas las opciones que tenemos para 

relacionar. 

Clase de cuenta: De manera automática aparecerá la clase (primer digito) asociada con 

la cuenta, dependerá de la cantidad de dígitos definido en los parámetros de la cuenta 

contable. 

Rubro de la Cuenta: De manera automática aparecerá el rubro asociado con la cuenta, 

dependerá de la cantidad de dígitos definido en los parámetros de la cuenta contable. 
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Moneda: Moneda que corresponde a la cuenta 

Ajuste por Inflación/Deflación: 

Cuenta es Afectable:  

2. -  Modificar una cuenta existente  

Se ingresa una cuenta existente en el cuadro encerrado en el 

círculo  rojo Fig. 1, una ves que s e digite se hace clic en 

el botón Aceptar y eso nos lleva a la venta siguiente. Fig. 

3.  

 

Fig. 3  

Se modifican los datos correspondientes a la cuenta, desde 

el nombre, el tipo, rubro, información auxiliar, clase, 

moneda, si requiere ajuste, y si la cuenta e s afectable.  

Una vez culminado el proceso de modificación se proceden a 

grabar haciendo clic en el botón Aceptar en la parte 

inferior de la pantalla, tal como se muestra en la figura 4.  

 

Fig. 4  

A fin de regresar para poder modificar o ingresar una nueva 

cuenta se hace clic en el botón Cuenta.  
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Para borrar los datos he ingresar uno nuevo se hacer clic en 

el botón Borrar.  

Y Para salir se hace clic en el bot ón Salir, lo cual nos 

devolverá  al menú principal.  

3. -  Eliminar una cuenta existente  

Se digita el numero  de cuenta tal como se indica en las 

partes anteriores, una vez ubicada la cuenta correcta y que 

nos muestre los datos de esta, se hace clic en el botón 

borrar que se aprecia en la Fig. 4.  

Á Reportes de Plan de Cuentas  

A fin de llevar un control de los proc esos realizados en las 

opciones anteriores, el sistema permite obtener reportes que 

facilitan a área contable revisar, controlar todo lo relacionado 

con las cuentas contables registradas en el sistema.  

Á Completo   

Permite obtener un reporte de todas las cuentas contables 

registradas  en el sistema .  

Al entrar a la opción  se muestra la siguiente pantalla fig. 

5.  

 

Fig. 5  

http://200.121.51.35/cgi-bin/fcont37.exe
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 Este reporte se puede visualizar en la cola de impresión, 

como se muestra en la Fig. 6.  

 

Fig. 6  

Como se puede observar la opción  de ver esta marcada, esto 

con el propósito  de poder ver el reporte y visualizarlo en 

pantalla , tal como se puede observar  (Fig. 7)  

 

Fig. 7  

Este reporte nos muestra el numero de cuenta, el nombre , que 

tipo de saldo maneja y la moneda que le corresponde.  

Á Cuentas Integradoras   

Reporte que muestras las cuentas que tienen la condición  de 

integradoras.  

La pantalla para iniciar este rep orte se muestra en la Fig. 

8.  

http://200.121.51.35/cgi-bin/fcont106.exe
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Fig. 8  

Se hace clic en el botón empezar y este se va generando 

automáticamente.  

Al igual que el reporte anterior este se guarda en la cola 

de impresión  Fig. 9 .  

 

Fig. 9  
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Á Cuentas Moneda Nacional   

Reporte que muestra todas las cuentas en moneda nacional. 

Se genera igual que los anteriores y se guarda en la cola 

de impresión.  

El reporte tiene la siguiente estructura Fig. 10.  

 

Fig. 10  

Á Cuentas Moneda Extranjera   

Reporte que muestra todas las cuentas en moneda Extranjera. 

Se genera igual que los anteriores y se guarda en la cola 

de impresión.  

El reporte tiene la siguiente estructura Fig. 1 1.  

 

Fig. 11  

Á Ctas.M.Nacional Extranjera   

 

Á Cuentas VAC   

http://200.121.51.35/cgi-bin/fcont107.exe
http://200.121.51.35/cgi-bin/fcont108.exe
http://200.121.51.35/cgi-bin/fcont109.exe
http://200.121.51.35/cgi-bin/fcont110.exe


            MANUAL DEL USUARIO: MODULO DE FINANZAS             2008 

 
Informática DONET E.I.R.L.                 mdonetm@informaticadonet.com            Telef. 448-5814   Telefax  449-7872 

9 

Muestra las cuentas contables que están  destinadas a tener 

valor de ac tualización  constante  

Á Cuentas Ajuste Inflación   

Muestra las cuentas que se usan para el ajuste de 

inflación.  

Á Registro de los Tipos de Cambio  

El sistema cuenta con una amplia gama de opcio nes que permiten a 

los usuarios manejar los diferentes tipos de cambio.  

Á Tipo de Cambio Fijo   

Se ingresa el tipo de cambio fijo para todo el mes y asi se 

registren todas las operaciones de m oneda extranjera con 

este para la contabilidad.  

El ingreso es sencillo como se pude observar en la Fig. 12 

se selecciona la moneda y el periodo para el que se desea 

este tipo de cambio, en este caso para todo el mes de 

enero.  

 

Fig. 12  

Se hace clic en el botón  Aceptar en la parte inferior de la 

pantalla y nos lleva a otra opción  donde podemos ingresar 

el tipo de cambio como se muestra en la Fig. 13  

 

Fig. 13  

A fin de consultar que se haya guardado el tipo de cambio 

se regresa a la pantalla que se muestra en  la Fig. 12 y se 

vuelve a poner el periodo deseado , en este caso de nuevo 

del 01/01/2008 al 31/12/2008, después de esto nos mostrara 

todos los periodos que se consideran día a día tal y como 

se muestra en la Fig. 14.  

http://200.121.51.35/cgi-bin/fcont112.exe
http://200.121.51.35/cgi-bin/fcont26.exe

