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MANUAL DEL USUARIO: MODULO DE FINANZAS 2008

Consideraciones Iniciales

Para un correcto funcionamiento es importante tener en
cuenta que los parametros son la base de cualquier sistema,
un buen proceso de parametrizacion asegura un correcto
funcionamiento de este y se evitan problemas a futuro.

El sistema esta disefiado para trabajar con cualquier plan
contable, sin realizar un cambio brusco de este, solo se
necesita tener los parametros correctos. Por ejemplo en Per(
se tienen empresas que trabajan con el plan contable
aprobado por la Superintendencia de Bancos y Seguros, y
otras empresas que trabajan con el plan de cuentas
comercial, también se cuenta con empresas que trabajan en
Meéxico y usan su sistema contable. Todo esto sin cambios en
la programacion o un trabajo extra.

En la descripcion de las opciones mas adelante se podra
observar que se dice el digito 3 de la cuenta para seleccionar
la moneda, esto debido a que en el plan contable de la Super
intendencia de Banca y Seguros de Perl se maneja esa
posicion. Dado que el sistema es configurable y trabaja con
cualquier tipo de plan de cuentas, de cualquier pais, es
necesario que al momento de colocar los parametros
contables, se tenga en consideracion esto, para indicar en que
digito se manejara la moneda.

El tiempo que el sistema toma para generar un reporte varia
de acuerdo a la cantidad de informacion que este contenga.
Asi miso al ser un sistema basado en WEB estos procesos
corren en el servidor, dejando la ventana del usuario libre
para cualquier otra operacion.

Las fechas se ingresan en el siguiente formato:
Por ejemplo para: 25/12/2008 se usa ddmmaaaa es decir
25122008 sin separadores.
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Este modulo permite parametrizar, controlar, generar reportes con respecto a la
parte contable de la empresa, asi como operaciones importantes en el que
hacer del dia a dia y con la lectura de este manual ira descubriendo y
aprendiendo.

A Contabilidad

Sub modulo permite  controlar, modificar, reestructurar, verificar, hacer

cuadres, revisar los movimientos correspondientes a la contabilidad ,ya
sea de un dia o un periodo de tiempo. Algunas de las opciones son
intuitivas por lo que no necesita  una mayor explicacion.

A Plan de Cuentas

Todo lo relacionado a las cuentas contables que se registran en
el sistema, para su funcionamiento, es necesario indicar que para
realizar estas opciones debe contarse con la asistencia de un
Contador.

A Mantenimiento Maestro de Cuentas
Permite realizar operaciones con las cuentas contables, que
a continuacion se detallan.
La ventana de ingreso es la siguiente fig. 1.

IRORTICY . .
ﬂdﬂm Mantenimiento Maestro de
Cuentas
Usuario :ADMINISTRADOR
Cuenta | l Consultar
Contable
[Acep‘[ar ] [ Extornar ] I Borrar HSaIir]
Fig. 1
Podemos optar  por tres opciones:
1. - Crear una cuenta nueva
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Se ingresa una nueva cuenta contable en el cuadro encerrado
en el circulo rojo, una ves que se digite se hace clic en el
botén Aceptar y eso nos lleva a la venta siguiente. Fig. 2

TEINFORATER . . Fecha :
ﬂdﬂﬂ!}f Mantenimiento Maestro de 26/05/2008
' Hora:
Cuentas 20:16:49
Usuario :ADMINISTRADOR Fondo Ecumenico del Peru
Cuenta
Contable
Datos de la Cuenta Contable
Nombre de la Cuenta | |
Clasiicacion do ja ®Deudora  OAcreedora
Cuenta
Informacion Auxiliar | V|
Clase de Cuenta 1001 - ACTVO v
Rubrode laCuenta  |011 - DISPONIBLE v
Moneda 1000 - NUEVOS SOLES v
Ajuste por ) : : ) :
Infacion/Defacion (O Sirequiere de ajuste @ No requiere de ajuste
Cuenta es Afectable ®Si - O No
[ Aceptar ] l Cuenta ] l Borrar ] l Salir
Fig. 2
Se muestra:
Cuentzontable: Muestranéimerale cuenta que se desea registrar.
Se tienen las siguientes opciones:
Nombre de @uentaSe ingresa el nombre de la cuenta asoniateral
Clasificacion de la Cuenta: Se indica si es acreedorasindgledoeate
selecanando
Informacién Auxilldos permite relacionar la cuenta con algun tipo de asiento especial
haciendo clic en el combo nos desplegara todas las opciones que tenemos para
relacionar.
Clase de cuenfae manera automatica aparecera la clase (piilhasaligada con
la cuenta, dependera de la cantidad de digitos definido en los parametros de la cuenta
contable.
Rubro de la Cuerilee manera automatica aparecera el rubro asociado con la cuenta,
dependera de la cantidad de digitos definido endt®pal@ia cuenta contable
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Moneda: Moneda que corresponde a la cuenta
Ajuste por Inflacién/Deflacion:
Cuenta es Afectable:

2. - Moadificar una cuenta existente

Se ingresa una cuenta existente en el cuadro encerrado en el

circulo rojo Fig. 1, una ves que s e digite se hace clic en
el boton Aceptar y eso nos lleva a la venta siguiente. Fig.
3.
FINRRRTIEN . . Fecha :
ﬁdﬂﬂ!}f Mantenimiento Maestro de 27/05/2008
' Hora :
Cuentas 18:24:14
Usuario :ADMINISTRADOR Fondo Ecumenico del Peru
Cuenta 101
Contable
Datos de la Cuenta Contable
Nombre de la Cuenta |CAJA |
Clasifcacion de [z ®Deudora O Acreedora
Cuenta
Informacion Auxiliar | e |
Clase de Cuenta 1001 - ACTIVO v
Rubro de la Cuenta 011 - DISPONIBLE v
Moneda 1000 - NUEVOS SOLES v
Ajuste por : L : : :
Inflacion/Deflacion O Sirequiere de ajuste & No requiere de ajuste
Cuenta es Afectable ®8Si - O No
Fig. 3
Se modifican los datos correspondientes a la cuenta, desde
el nombre, el tipo, rubro, informacién auxiliar, clase,
moneda, si requiere ajuste, y si la cuenta e s afectable.
Una vez culminado el proceso de modificacion se proceden a
grabar haciendo clic en el botdbn Aceptar en la parte
inferior de la pantalla, tal como se muestra en la figura 4.
l Aceptar ] [ Cuenta ] [ Borrar ] [ Salir
Fig. 4
A fin de regresar para poder modificar o ingresar una nueva
cuenta se hace clic en el boton Cuenta.
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Para borrar los datos he ingresar uno nuevo se hacer clic en
el botoén Borrar.

Y Para salir se hace clic en el bot 6n Salir, lo cual nos
devolvera  al menu principal.

3. - Eliminar una cuenta existente

Se digita el numero de cuenta tal como se indica en las
partes anteriores, una vez ubicada la cuenta correcta y que
nos muestre los datos de esta, se hace clic en el botén

borrar que se aprecia en la Fig. 4.

A Reportes de Plan de Cuentas

A fin de llevar un control de los proc  esos realizados en las
opciones anteriores, el sistema permite obtener reportes que

facilitan a &rea contable revisar, controlar todo lo relacionado

con las cuentas contables registradas en el sistema.

A Completo
Permite obtener un reporte de todas las cuentas contables
registradas en el sistema
Al entrar a la opcion  se muestra la siguiente pantalla fig.
5.
IRORANTICA Fecha :
ﬁdm}; Plan de Cuentas Completo 27/05/2008
: Hora:
22:20:34
Usuario :ADMINISTRADOR
La creacion de este reporte podra tomar algunos unos
minutos.
Empezar l [ Cancelar
Fig. 5
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Este reporte se puede visualizar en la cola de impresion,
como se muestra en la Fig. 6.

-"m%ﬂm Cola de Impresion

Usuario : ADMINISTREADOR

l Ejecutar ] [ Borrar Todo l [ Cerrar l

| orRDEN | DESCRIPCION Ne. PAGINAS | No. LINEAS |  FECHA | HORA | U SUARIO Ver | . nprimir
1 Plan de Cuentas completo 44 2,460 27iosizo0s 22:22 ADMINISTRADOR D D

Ejecutar l [ Borrar Todo l [ Cerrar l

Fig. 6

Como se puede observar la opcién  de ver esta marcada, esto
conel propdsito de poder ver el reporte y visualizarlo en
pantalla , tal como se puede observar (Fig. 7)

PLAN GENERAL DE CUENTAS

LIBRD CUENTAS FRRALELRS
C UTEWNTHR NOMBRE DE LA CUENTIA SALDO MONEDA AUXILIAR

CT2. SUB ANALITICZ CTA. SUB ANALITICA

1 ACTIVOD
11 DISPONIBLE

1101 caza DEUDCR ~ NUEVOS SOLES

1111 Cxin DEUDOR  NUEVOS SOLES

1121 CRIz DEUDCR  Deolar Americanc

1101.01 EFECTIVO DEUDCR  NUEVOS SOLES

1111.01 EFECTIVO DEUDCR  NUEVOS SOLES

1l21.01 EFECTIVO DEUDOR  Dolar Americanc

1101.09 EFECTIVO EN TRENSITO DEUDOR ~ NUEVOS SOLES

1111.09 EFECTIVO EN TRENSITO DEUDCR  NUEVOS SOLES

1121.09 EFECTIVO EN TRENSITO DEUDOR  Dolar Americanc
FONDOS FIJ03 DEUDOR ~ NUEVOS SOLES
FONDOS FIJOS DEUDCR  NUEVOS SOLES
FONDOS FIJOS DEUDOR  Dolar Americanc
CRJR CEICA LIMR DEUDCR  NUEVOS SOLES
CAJA CHICA LIMA DEUDCR  NUEVOS SOLES
CAJR CHICA LIMA DEUDCR  Dolar Rmericano
CRJA CHICR FUNO DEUDOR  NUEVDS SOLES
CRJA CHICA PUNO DEUDOR ~ NUEVOS SOLES

Fig. 7

Este reporte nos muestra el numero de cuenta, el nombre , que
tipo de saldo maneja y la moneda que le corresponde.

A Cuentas Integradoras

Reporte que muestras las cuentas que tienen la condicion de
integradoras.
La pantalla para iniciar este rep orte se muestra en la Fig.

8.
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[ INFORRATICA Fecha :
ﬂdgm Plan de Cuentas Integradoras 205200

- Hora :

23:06:02

Usuario :ADMINISTRADOR

La creacion de este reporte podra tomar algunos unos minutos.

Empezar Cancelar

Fig. 8

Se hace clic en el botdon empezar y este se va generando
automaticamente.

Al igual que el reporte anterior este se guarda en la cola
de impresion Fig. 9

PLAN GENERAL DE CUENTAS
(CUENTAS INTEGRADORAS)
LIBRO CUENTAS FARBLELAS
CUEUNTRA NOMBRE DE L2 CUENTZ SALDO MONEDA AUXILIZR
CTA. SUB ENALITICA CTA. SUB ANALITICR
1 ACTTVO

11 DISECNIBLE

1101 caia DEUDOR ~ NUEVOS SOLES

1101.01 EFECTIVO DEUDOR ~ NUEVDS SOLES

1101.09 EFECTIVO EN TRANSITO DEUDOR ~ NUEVOS SOLES

1102 FONDOS FIJOS DEUDOR ~ NUEVOS SOLES

1102.01 CAJA CHICA LIMA DEUDOR ~ NUEVDS SOLES

1102.02 CAJA CHICA FUNO DEUDOR  NUEVOS SOLES

1102.03 CRJA CHICA JULIACA DEUDOR  NUEVDS SOLES

1102.04 CAJA CHICA WM DEUDOR ~ NUEVOS SOLES

1102.05 CAJA CHICA INDEPENDENCIA DEUDOR ~ NUEVOS SOLES

1103 BCOS Y OTRAS EMP.SISTEMA FI DEUDOR NUEVOS SOLES

1103.01 CUENTAS CORRIENTES M.E. DEUDOR ~ NUEVOS SOLES

1103.01.01 BANCO DE CREDITO DEL PERU - DEUDOR  NUEVOS SOLES

1103.01.02 BANCO DE CREDITO DEL FERU - DEUDOR NUEVOS SOLES

1103.01.03 BANCO DE CREDITO DEL FERU - DEUDOR NUEVOS SOLES

1103.01.02 BANCO DE LA NACION DEUDOR ~ NUEVOS SOLES

1103.01.05 Grupales {dolares) DEUDOR ~ NUEVDS SOLES

1103.01.06 Institucionzles (dolares) DEUDOR ~ NUEVOS SOLES

1103.02 CUENTAS CORRIENIES M.N. DEUDOR  NUEVOS SOQLES

1103.02.01 BANCO DE CREDITO DEL FERU - DEUDOR NUEVOS SOLES

1103.02.03 BANCO DE CREDITO DEL FERU - DEUDOR NUEVOS SOLES

1103.02.05 BANCO DE CREDITO - Grupales DEUDOR NUEVDS SOLES

Fig. 9
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A Cuentas Moneda Nacional

Reporte que muestra todas las cuentas en moneda nacional.
Se genera igual que los anteriores y se guarda en la cola
de impresion.

El reporte tiene la siguiente estructura Fig. 10.

PLAN GENERAL DE CUENTAS
{CUENTIAS EN MONEDA NRCICNRL)
LIBRO CUENTAS FARRL
CUTENTZ2 HOMBRE DE LA CUENTZ SALDD MONEDA AUXILIAR
CIA. SUB ANRLITICR CTIA. SUB ANRALITICR
1 ACTIVO
11 DISECNIBLE
1111 CRIR DEUDCR ~ NUEVOS 30LES
1111.01 EFECTIVO LDEUDCR  NUEVOS SOLES
1111.08 EFECTIVO EN IRRNSITO LEUDCR  NUEVOS SOLES
1112 FONDOS FIJOS DEUDCR  NUEVOS SOLES
1112.01 CRJA CHICR LIMA DEUDCR NUEVOS S0LES
1112.02 CRJA CHICA PUNO DEUDCR  NUEVOS 30LES
1112.03 CRJR CHICR JULIACR LEUDCR  NUEVOS SOLES
1112.04 CRJR CHICR VMT LEUDCR  NUEVOS SOLES
1112.05 CRJR CHICR INDEPENDENCIA DEUDCR  NUEVOS SOLES
1113 BCOS Y OTRAS EMP.SISTEMA FI DEUDCR NUEVOS S0LES
1113.01 CUENTAS CORRIENTE3 DEUDCR ~ NUEVOS 30LES
1113.01.01 BRNCO DE CREDITO DEL PERU - DEUDCR  NUEVOS SOLES
1113.01.02 BRNCO DE CREDITO DEL PERU - DEUDCR  NUEVOS SOLES
1113.01.03 BRANCO DE CREDITO DEL FERU - DEUDCR NUEVOS SOLES
1113.01.04 BANCO DE LA NACION DEUDCR.  NUEVOS SOLES

Fig. 10
A Cuentas Moneda Extranjera

Reporte que muestra todas las cuentas en moneda Extranjera.
Se genera igual que los anteriores y se guarda en la cola
de impresion.

El reporte tiene la siguiente estructura Fig. 1 1.

PLEN GENERAL DE CUENIAS
(CUENIAS EN MONEDA EXTRANJERR)

BENCO DE CREDITO DEL FERU - DEUDOR Dolar Americano
BANCO DE CREDITO DEL PERU - DEUDOR Dolar Americanc
BANCO DE CREDITO DEL PERU - DEUDOR Dolar Americanc
BENCO DE L NACION DEUDCR ~ Dolar Zmericanc

Srupales (dolares)

Institucionales (dolares)

DEUDOR
DEUDCR

Dolar Americanc
Dolar Americanc

LIBRO CUENTAS EARALELAS
CUEDNTAR NOMBRE DE LA CUENTAZ SALDO MONEDA AUXILIAR
CT&. SUB ANALITICA CTA. SUB ANALITICR
1 ACTIVO
11 DISPONIBLE

1121 .53 DEUDCR  Dolar Americano
1121.01 EFECTIVO DEUDCR  Dolar Americano
1121.03 EFECTIVC EN TRANSITO DEUDCR ~ Dolar Emericano
FONDOS FIJO0S DEUDCR  Dolar Americanc
CAJA CHICA LIMA DEUDOR  Dolar Americanc
C& EUNO DEUDOR  Dolar Zmericanc
C& JULIACR DEUDCR  Dolar Zmericanc
VMI DEUDCR  Dolar Rmericano
CRJA CHICA INDEFENDENCIA DEUDOR  Dolar Rmericano
BCOS ¥ CTRAS EMF.SISTEMA FI DEUDOR Dolar Americanc
CUENTAS CORRIENTES DEUDCR  Dolar Americanc

Fig. 11

A Ctas.M.Nacional Extranjera

A Cuentas VAC
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Muestra las cuentas contables que estan destinadas a tener
valor de actualizacion constante

A Cuentas Ajuste Inflacion

Muestra las cuentas que se usan para el ajuste de
inflacion.

A Registro de los Tipos de Cambio

El sistema cuenta con una amplia gama de opcio nes que permiten a
los usuarios manejar los diferentes tipos de cambio.

A Tipo de Cambio Fijo

Se ingresa el tipo de cambio fijo para todo el mes y asi se
registren todas las operaciones de m oneda extranjera con
este para la contabilidad.

El ingreso es sencillo como se pude observar en la Fig. 12
se selecciona la moneda y el periodo para el que se desea
este tipo de cambio, en este caso para todo el mes de

enero.
Monsdz |DD1 - Dolar Americano v|
Periodo  Diesds Iﬂ v |Ener0 v| |2I}I}S v|
Has:z |3'I v |Enero v| ElE ~
Fig. 12
Se hace clic en el botdn Aceptar en la parte inferior de la
pantalla y nos lleva a otra opcién  donde podemos ingresar

el tipo de cambio como se muestra en la Fig. 13

Fig. 13
A fin de consultar que se haya guardado el tipo de cambio
se regresa a la pantalla que se muestra en la Fig. 12y se
vuelve a poner el periodo deseado , en este caso de nuevo

del 01/01/2008 al 31/12/2008, después de esto nos mostrara
todos los periodos que se consideran dia a dia tal y como
se muestra en la Fig. 14.
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